














































문 서
교환의
비효율
로인한
시 간, 
비용의
낭 비

문 서
정보의
쉬 운
재활용
방 법
강 구

문 서
재입력
으 로
인 한
데이터
정확도
저 하

문서
작성
비용,
별도
물리
공간
필요

전산망을 통한 실시간 문서유통 요구

공문서 표준화 요구

문서의 체계적인 통합관리 방안 요구

Paperless  추구

정부 정보 지원의 공동 활용을 위한 기반 조성

문서데
이터도
주 요
정보원
으 로
인 식

문 서
사 용
요 구
계 층
확 대





























총 무 처
(행정능률과)

정 부 기 록 보 존 소

각 중 앙 행 정 기 관
(문서과의 장)

소 속 기 관
(문서과의장)

각 처리과

문서책임자

각 처리과

문서책임자

각 지 방 자 치 단 체
(문서과의장)

소 속 기 관
(문서과의장)

각 처리과

문서책임자

각 처리과

문서책임자

각 교육행정기관
(문서과의장)

소 속 기 관
(문서과의 장)

각 처리과

문서책임자

각처리과
문서책임자



처 리 과 문 서 과 정 부 기 록 보 존 소

완결문서
편철 보관

보존폐기

인계

보존

폐기

이관

인수

보존

열람

(보존기간 5년이상)

(보존기간 1,3년)

심의

(보존기간
5-30년)

(보존기간 영구)

열람

(모든문서 3년)











생 성

컴퓨터
출력물

종이
문서

전자
문서

오디오
비디오

팩스
Workflow

그룹웨어

전자결재

전자우편

전자게시판

보 존 및 폐 기

검색엔진

신속한
검색

CD

MOD

EDM

Imaging

COLD

등 록 승 인 및 유 통 저 장 검 색

재 활 용

DVD

WORM










































































































